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ADATKEZELESI SZABALYZAT

1. A SZABALYZAT CELJA

1.1. Jelen szabalyzat (,,Szabalyzat) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmére és a személyes adatok szabad dramlasara vonatkozé
szabalyokat allapit meg. A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési
tevékenységek soran, valamint az adatkezelést szabalyoz6 utasitasok és tajékoztatasok
kiadasakor. Az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011.
évi CXII. torvény (,,Infotv.”), valamint az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
szamu altalanos adatvédelmi rendeletében foglaltak teljesitése érdekében ,,Prolax Fémbutor”
Kft. (,,Adatkezel6”) megalkotta, s tevékenységei ellatasa soran magara nézve minden esetben
kotelezOen alkalmazza és iranyadonak tekinti a jelen Szabalyzatban foglaltakat.

1.2. E szabalyzat célja, hogy harmonizélja az adatkezelési tevékenységek tekintetében az
Adatkezeld egyéb belso szabalyzatainak eldirasait a természetes személyek alapvetd jogainak
¢s szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld
kezelését. A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval
az Adatkezel6 alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését
jogszerlien végezni.

2. A SZABALYZAT HATALYA

2.1. Jelen Szabalyzat alanyi hatélya kiterjed:

— az Adatkezeld minden munkavallalgjara, alkalmazottjara, valamint a vele szerz6déses vagy
egyéb kapcsolatban allo, adatkezelést vagy adatfeldolgozasi tevékenységet végzo, illetve az
Adatkezel9 altal kezelt adatokhoz valamely jogcimen hozzaférd személyekre;

— az igénybe vett adatfeldolgozok felé irdnyuld adataramlasra, illetve ellenkezd megallapodas
hidnyéaban ezen adatfeldolgozok tevékenységére;

— az adattovabbitasok cimzettjei fel¢ iranyuld adatdramlasra;

— az Adatkezeld mas adatkezelokkel vagy harmadik személyekkel folytatott, személyes
adatokat érint6 adattovabbitasaira, adatcseréire, valamint tars-adatkezeldi tevékenységére.

2.2. Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezeld altal folytatott vagy éltala
feliigyelt, illetve befolyasolt valamennyi személyes adatokat érint6 adatkezelésre,
adattovabbitasra, informacio atadasra, illetve az ezen adatkezelés, informacidatadas targyat
képez6 adatkezelések védelmével kapcsolatos valamennyi egyéb tevékenységre, az adatokon
végzett adatkezelési miiveletek teljes korére, keletkezésiik, kezelésiik, feldolgozasuk helyétol,
valamint megjelenési formajuktol fiiggetlentil.



2.3. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden személyes adatra, amelyet elektronikus vagy
mas — példaul papiralapti — formaban az Adatkezel6 kezel, tarol, feldolgoz, tovabbit, vagy
amelyekhez valamilyen modon hozzafér.

3. A SZABALYZAT FELULVIZSGALATA

3.1. Jelen Szabalyzatot rendszeres idokozonként, de legalabb kétévente egyszer feliil kell
vizsgalni.

3.2. Rendkiviili feliilvizsgalatot kell végrehajtani minden olyan esetben, amikor:

— olyan valtozés kovetkezik be a jogszabalyi kdrnyezetben, illetve a hatdsagi gyakorlatban,
amely jelentds mértékben €rinti az Adatkezeld altal kezelt informaciok kezelésének modjat;
— az Adatkezel6 adatkezelési igényei, céljai, illetve tevékenységei vagy folyamatai jelentds
mértékben megvaltoznak.

4. FOGALMAK

— adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel
utjan, 6sszehangolés vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

— adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, amely az Adatkezeld nevében vagy
megbizasabol személyes adatokat kezel;

— személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (,,érintett””) vonatkozé
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo6 adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;
— az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

— az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovibeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

— nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt 4lloménya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

— adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

5. VONATKOZO JOGSZABALYOK



5.1. Az Adatkezeld tevékenysége soran kiilondsen az alabbi jogszabalyok rendelkezéseit
koteles betartani:

— Magyarorszag Alaptorvénye

— az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
torveény;

— a Polgari Torvénykonyvrdl szo616 2013. évi V. torvény;

— a kutatas és a kozvetlen tizletszerzés céljat szolgalo név- €s lakcimadatok kezelésérol szolo
1995. évi CXIX. torvény;

— a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes korlatairdl szold 2008. évi
XLVIIL torvény;

— AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl,

—2001. évi CVIIL. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgéltatasok, valamint az
informdcios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl.

6. AZ ADATKEZELES ELVEI

6.1. A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara
atlathaté modon kell végezni (,,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag”);

6.2. A személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbol torténjen,
¢s azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon (,,célhoz kotottség™);

6.3. Az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szlikségesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag”);

6.4. A kezelt személyes adatoknak pontosnak €s sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik;
minden észszerll intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordljék vagy helyesbitsék
(,,pontossag™);

6.5. A személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetéve (,,korlatozott tarolhatdsag”™);

6.6. A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és
bizalmas jelleg”).

6.7. Az Adatkezeld felelds az adatkezelési elveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara(,,elszdmoltathatosag”)

7. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE



7.1. A személyes adatok kezelése akkor jogszerti, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

— az érintett hozz4ajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

— az adatkezelés olyan szerzdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik f¢él,
vagy az a szerzodés megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
szlikséges;

— az adatkezelés az adatkezelOre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

— az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

— az adatkezelés kozérdekll vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

— az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget ¢lveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilonosen, ha az érintett gyermek.

7.2. A fentiek értelmében az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha arra valamely szerzédés
vagy szerzOdéskotési szandék keretében van sziikség.

7.3. Az Adatkezel6 — ideértve azt az adatkezeldt is, akivel a személyes adatokat kozolhetik —
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jogos
érdekrdl lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfelel kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
iigyfele vagy annak alkalmazasaban all. Személyes adatok kozvetlen iizletszerzési célu
kezelése szintén jogos érdeken alapulonak tekinthetd. A jogos érdek fennallasanak
megallapitdsdhoz mindenképpen koriiltekintden meg kell vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az
érintett a személyes adatok gytijtésének idOpontjaban és azzal dsszefiiggésben szamithat-e
¢szszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott c€lbol keriilhet sor. Az érintett érdekei és
alapvetd jogai elsobbséget élvezhetnek az Adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes
adatokat olyan kortilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem szamitanak
tovabbi adatkezelésre.

7.4. A személyes adatoknak a gytijtésiik eredeti céljatol eltérd egyeb célbol torténd kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gyljtotték. Ebben az esetben nincs sziikség attol a
jogalaptol eltérd, kiilon jogalapra, mint amely lehetdvé tette a személyes adatok gytijtését.

8. AZ ERINTETT SZEMELY TAJEKOZTATASA

8.1. A tisztességes ¢€s atlathatd adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tajékoztatast
kapjon az adatkezelés tényérdl és céljairdl.

8.2. Ha a személyes adatokat az érintettdl gyiijtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy
koteles-e a személyes adatokat kozdlni, valamint, hogy az adatszolgaltatas elmaradésa milyen
kovetkezményekkel jar.

8.3. Az érintettre vonatkozo személyes adatok kezelésével dsszefliggd tajékoztatast az
adatgytjtés idopontjaban kell az érintett részére megadni, illetve, ha az adatokat nem az
érintettdl, hanem mas forrasbol gytijtotték, az igy koriilményeit figyelembe véve, ésszerii
hataridon beliil kell rendelkezésre bocsatani.



9. AZ ERINTETT JOGAI
9.1. Atlathat6 tajékoztatashoz és kommunikaciohoz vald jog

Az Adatkezeld biztositja, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo
valamennyi informéciot és tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban, vilagosan és kozérthetden megfogalmazva, irasban nyujtsa.

9.2. Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon ara vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e €s ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az adatkezelést érint6 informaciokhoz
hozzaférést kapjon.

9.3. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat, illetve kérje a hianyos személyes adatok
kiegészitését.

9.4. A torléshez, elfeledtetéshez valo jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld késedelem nélkiil térdlje a ra vonatkozd
személyes adatokat, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtotték vagy
mas modon kezelték,

— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képzelo hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja,

— az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, nincs elsdbbséget €lvezd jogszerii ok az
adatkezelésre.

— a szem¢lyes adatokat jogellenesen kezelték,

— a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandé unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell,

— a személyes adatok gytijtésére informécios tarsadalommal 6sszefliggd szolgéltatasok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

9.5. Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

— az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

— az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi

—1igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

— az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra



vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsObbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

9.6. Az adathordozhat6saghoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt az Adatkezeld megakadalyozna, amennyiben:

— az adatkezelés a hozzajaruldsan alapul és

— az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatdsdgahoz valo jog gyakorlasa sordn az érintett jogosult arra, hogy
amennyiben ez technikailag megvaldsithato, kérje a személyes adatok adatkezeldk kozotti
kozvetlen tovabbitasat.

9.7. A tiltakozashoz valo jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulo
profilalkotést is. Ebben az esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

9.8. Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarolag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben érintené. Az Adatkezeld koteles
megfeleld intézkedéseket tenni az €rintett jogainak megovasa érdekében.

10. ADATBIZTONSAG ALTALANOS ELVEI

10.1. Az Adatkezeld a tudomany és technologia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei €s céljai, valamint a természetes személyek jogaira
¢és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinliségli és stilyossagl kockéazat figyelembevételével
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantdlja. Az adatbiztonsagi rendszabalyok és
intézkedések célja a manudlisan és az elektronikusan kezelt személyes adatok, valamint az
adathordozok védelme a sériilés, rongalodas, megsemmisiilés és illetéktelen hozzaférés ellen.

10.2. Az Adatkezeld az alabbi szempontok szerint szervezi az adatbiztonsagot:

— A Tarsasag koteles gondoskodni az adatok biztonsagarodl, koteles megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket tovabba azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
adatvédelmi jogszabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.



— Az adatkezel6 koteles gondoskodni az altala kezelt adatok védelmérdl.

— Az adatokat védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, és megvaltoztatas, a tovabbitas, a
nyilvanossagra hozatal, a torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen.

— Adatkarbantartast csak az erre felhatalmazott adatkezeld végezhet.

— Az informatikai rendszerek lizemeltetését ellato munkavallalok a feladataik ellatasahoz
sziikséges mértékig az adatallomanyokhoz hozzaférhetnek, az adatokat azonban mas célra
nem hasznalhatjak fel, ¢s masok tudomésara nem hozhatjdk. Rendellenesség észlelése esetén,
kotelesek azonnal jelezni az Adatkezel6 vezetdje felé.

10.3. Az adatokhoz valé hozzaférést jelszavas védelemmel és jogosultsagi rendszer
mikddtetésével kell érvényesiteni.

10.4. Az Adatkezel6 megfeleld és id6szerli biztonsagi intézkedések alkalmazasaval koteles
kelld szintli biztonsagot kialakitani, €s az adatkezelések iddtartama alatt fenntartani, az 6sszes
olyan végfelhasznaloi berendezés, szerver, haldzat, digitalis adathordoz6 és mobileszkodz
vonatkozasaban, amelyet a személyes adatok kezelésére hasznal.

10.5. Konkrétan, az Adatkezeld koteles a biztonsagi rések felderitésével és ezt kovetden kelld
idében alkalmazott biztonsagi javitasok alkalmazasdval, vagy a kockazat egyéb modon
torténd mérséklése révén annak megsziintetése vagy semlegesitése céljabol minden tdle
elvarhat6 intézkedést megtenni; hosztgép alapi rosszindulati programok elleni védelmet
(anti-malware) telepiteni az dsszes felhasznalt olyan végpontra, amelyen a rosszindulata
program elleni védekezés relevans, ideértve az anti-malware szoftver folyamatos frissitési
mechanizmusat is; hosztgép alapu tiizfal megoldast telepiteni az 6sszes felhasznalt végpontra;
modszeresen megerdsiteni a rendszereit, hogy minimalisra szoritsa azok tdmadhato feliiletét;
¢s biztonsagi mechanizmusokat alkalmazni a halozati forgalom megfigyelése tekintetében,
hogy a rosszindulatu tevékenységeket €s potencialis timadasokat felderitse és
megakadalyozza.

10.6. Az adatokat az Adatkezelo koteles védeni a hasznalaton kivili és elveszett eszk6zok
esetén, adott esetben, igény esetén titkositasi technoldgia hasznalataval.

11. BELSO ADATVEDELMI FELELOS

11.1. Az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselo kinevezésére nem koteles.

12. AZ ADATKEZELO FELADATAI
12.1. Altalanos kritériumok

Az Adatkezelonél rendszeresen at kell tekinteni az adatkezelések céljat, szempontrendszerét,
a személyes adatkezelés koncepciojat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal
Osszhangban kell biztositani jogszerli adatkezelést és adatfeldolgozast.

Biztositani kell az adatkezelésben érintett személyek megfeleld tajékoztatasat. Figyelni kell
arra, hogy — ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, — kétség esetén az
Adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult. Az



érintett személy hozzajarulasabol félreérthetetlentil ki kell deriilnie, hogy az érintett
beleegyezik az adatkezelésbe.

Az érintett személynek nyujtott tajékoztatas tomor, konnyen hozzaférhetd és konnyen érthetd
legyen, ezért azt vilagos és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni. Az
atlathato adatkezelés kdvetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl €s céljairdl. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése eldtt kell
megadni és a tajékoztatdshoz vald jog az adatkezelés soran annak megsziinéséig megilleti az
érintettet.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az altala kért informaciokrol.

At kell tekinteni a szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését. Az €rintett személy kérésére adatait késedelem nélkiil
tordlni kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az adatkezelés alapjat képezd
hozzajarulast.

Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az adatkezelési
szabalyok betartdsara. Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerd,
ha a gyermek a 16. életévét betoltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a
gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerti, ha a
hozzajarulast a gyermek feletti sziildi feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve engedélyezte.

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezeldnek az adatkezelést megeldzden adatvédelmi
hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az adatvédelmi
hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés valosziniisithetden magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megeldzden az adatkezeldnek konzultalnia kell a feliigyeleti
hatosaggal.

12.2. Erintettek jogainak biztositasa

Amennyiben barmely érintett a jelen Szabalyzatban is rogzitett vagy barmely mas joganak
érvényesitése céljabol tajekoztatast vagy meghatarozott intézkedés megtételét kéri az
Adatkezel6tol, az Adatkezel6 érintett munkatarsa koteles az Adatkezeld vezetdjét
haladéktalanul értesiteni. Az Adatkezel6 vezetdje koteles az érintett altal kért tajékoztatas
megadasardl vagy intézkedés megtételérdl a jogszabalyok altal eldirt hataridon beliil
gondoskodni.

12.3. Adatvédelmi incidensek kezelése

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezettség
keletkezik a feliigyeleti hatosag felé. Ezért az adatvédelmi incidensrdl tudomast szerzd
munkatars koteles az Adatkezel6 vezet6jét az adatvédelmi incidensrél haladéktalanul
tajékoztatni.



Az Adatkezeld vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy az Adatkezel indokolatlan
késedelem nélkiil — ha lehetséges, legkésObb 72 6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, — megtegye a bejelentést a feliigyeleti hatosagnak, kivéve akkor, ha az
adatvédelmi incidens valoszintisithetden nem jar kockazattal a természetes személy jogait
tekintve.

A bejelentésben:

— ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat;

— k6z06Ini kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

— ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kdvetkezményeket;

— ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosléasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredo esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az Adatkezel6 vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy az adatvédelmi incidensrol az
Adatkezeld az érintettet értesitse, amennyiben az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

— az Adatkezeld megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiillondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

— az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira €s szabadsagaira jelentett, a magas kockézat a
tovabbiakban valosziniisitheten nem valdsul meg;

— a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az €rintettek hasonldéan hatékony tajékoztatasat.

12.4. Hatbsagi eljarasok

Amennyiben a feliigyeleti hatosag is tdjékoztatast vagy meghatarozott kotelezettség
teljesitését kéri az Adatkezel6tdl, az Adatkezeld érintett munkatarsa koteles az Adatkezeld
vezetdjét haladéktalanul értesiteni.

Az Adatkezeld vezetdje koteles a feliigyeleti hatosag altal kért tdjékoztatds megadasardl vagy
kotelezettség teljesitésérdl a jogszabalyok altal eldirt hataridon beliil gondoskodni.

12.5. Munkavallalok felkészitése

Az Adatkezelénél biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabalyoknak valo
megfeleléshez. Ehhez elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése és a szabalyzat
megismerése.

12.6. Adatfeldolgozok



Ha az adatkezelést az adatkezel6 nevében mas végzi, az Adatkezel6 kizardlag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nytjtanak az
adatkezelés jogszabalyi kovetelményeknek valdo megfelelését €s az érintettek jogainak
védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozo6 az Adatkezel6 eldzetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén
az adatfeldolgozo6 tajékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett valtozasrol, amely
tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét €rinti, ezzel biztositva lehetdséget
az adatkezeldnek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogéast emeljen.

Az adatfeldolgozo6 altal végzett adatkezelést az uniods jog vagy tagallami jog alapjan létrejott
szerzodésnek vagy mas jogi aktusnak kell szabalyoznia, amely koti az adatfeldolgozot az
Adatkezeldvel szemben. A szerz6dés vagy mas jogi aktus tartalmara a GDPR altal
meghatarozottak iranyadoak.

13. ADATKEZELONEL VEGZETT KONKRET ADATKEZELESEK ISMERTETESE
13.1. Megrendel6i adatok kezelése

A megrendel6i adatok kezelése alatt Adatkezeld altal nyujtott szolgaltatasok teljesitése
érdekében végzett adatkezelést kell érteni.

Az adatkezelés célja, hogy a Adatkezeld altal teljesitett szolgéltatasok hatékonyan, megfeleld
kapcsolattartas mellett szerzOdésszeriien teljesiiljenek.

Ebben az esetben legfOképpen az Adatkezeld €s az érintett Megrendeld kozotti szerzddésben
vagy megrendelésben rogzitett adatokat (név, lakcim, székhely, addészam) fogja Adatkezeld
tarolni.

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld és a Megrendel6 kozotti szerz8dés teljesitése, tovabba
Adatkezeld adobevallasi kotelezettségének teljesitése.

A megrendeldi adatokhoz kizarolag az Adatkezeld dolgozoi férnek hozza.

A megrendel6i adatokat bizalmasan kell kezelni, a fenti személyeken til mas nem ismerheti
meg a megrendeldi személyes adatokat.

Az adatkezelés id6tartama legfeljebb az adojogi elvéviilés évéig (6 év) tarthat.

13.2. Munkavallal6i adatok kezelése

A munkaviszony létesitésekor a munkavallalo a munkaviszony létesitéséhez, a
munkaviszonybol fakado jogok gyakorlasahoz és kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges
személyes adatait megadja az Adatkezeld szamara. Adatkezeld ezeken az adatokon feliil nem
gyljt és nem kezel a munkavallalokra vonatkozé adatokat. A személyes adatkezelés jogalapja
a munkavallalé hozzajarulésa, valamint a Munka torvénykonyve.



A kezelt személyes adatok az alabbiak:

» Az addzas rendjérdl szolo torvényben meghatarozott személyes adatok,

* A tarsadalombiztositasi ellatasokrol és azok fedezetérdl szolo torvényben meghatarozott
személyes adatok,

* A kotelezo egészségbiztositas ellatasairdl szolo torvényben meghatarozott személyes adatok.

Az adatok megismerésére jogosult személyek Adatkezeld vezetdje és megbizott konyveldje.

Adatkezel6 a munkavallaloit évente kotelezO orvosi alkalmassagi vizsgalatra kiildi. A
vizsgalat alapjan kiallitott orvosi alkalmassagi dokumentumot az Adatkezeld részére at kell
adni, de azon a munkavallal6 személyes adatain feliil csak annyi informéacio6 szerepelhet, hogy
a munkavallalo a munkakor betdltésére alkalmas, vagy nem alkalmas. Ennek megfeleléen
Adatkezeld sem az orvosi alkalmassagi vizsgalat céljabol, sem pedig mas célbol nem kezel
semmilyen szenzitiv adatot, ami a munkavallalokkal lenne kapcsolatos.

Az adatkezelés iddtartama a munkaviszony megsziinésének évét kdvetd 99. naptari év utolso
napja, kivéve, ha jogszabaly ennél hosszabb megorzési idot ir eld.

13.3. Alvallalkozoi adatok kezelése

Az adatkezelés célja az alvallalkozokkal kotott szerzodések esetében a kapcsolattartashoz
nélkiilozhetetlen adatok kezelése. Az adatkezelés az adatkezeld és az alvéllalkoz6 altal
1étrejott szerzddés alapjan torténik.

A kezelt adatok kore: az adatkezeld és az érintett alvallalkozo kozott 1étrejott szerzédésben
szerepld személyes adatok, legfoképpen a kapcsolattartd név, telefonszdm, e-mail cim, elérési
cim adatai.

Az alvéllalkozok személyes adatait Adatkezeld dolgozoi ismerhetik meg.

Az adatkezelés ideje a szerzOdés teljesitésének id6pontjaig, illetve a szamvitelrdl sz616 2000.
évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan 8 évig tarthat.

13.4. Szolgaltatassal kapcsolatos panasztétel esetén torténd adatkezelés

Az adatkezelés célja, hogy amennyiben az adatkezeld szolgaltatasaink igénybevétele soran
kérdés mertilne fel, esetleg problémadja lenne az érintettnek, a honlapon megadott moédokon
(telefon, e-mail, kozosségi oldalak stb.) kapcsolatba 1éphet az adatkezeldvel.

Az adatkezelés jogalapja az onkéntesen adott adatkezelési beleegyezés.

A kezelt adatok a panaszos neve, e-mail cime és minden onkéntesen megadott személyes
adata.



Adatkezeld a beérkezett e-maileket, telefonon megadott adatokat az érdekl6do nevével és e-
mail cimével, valamint mas, 6nként megadott személyes adataval egyiitt, az adatkozléstol
szamitott legfeljebb 8 év elteltével torli.

13.5. Weboldal latogatoinak adatkezelése

Adatkezeld — tekintettel a 2003. évi C. torvény 155. § 4. bekezdésében foglaltaknak, miszerint
,Egy elofizetének vagy felhasznalonak elektronikus hirk6zld végberendezésén csak az érintett
felhasznal6 vagy eldfizetd vilagos és teljes korli — az adatkezelés céljara is kiterjedd —
tajékoztatasat kovetd hozzajarulasa alapjan lehet adatot tarolni, vagy az ott tarolt adathoz
hozzaférni” — a kdvetkez0 tajékoztatast adja az altala hasznalt analitikai eszkdzokkel, azaz
cookiekkal (magyarul: siiti) kapcsolatban.

Adatkezeld a kovetkezd cookie-kat hasznalja, amelyek céljat alabb hatarozza meg:
Feltétleniil sziikséges cookie-k

Az ilyen cookie-k nélkiilozhetetlenek a weboldal megfelelé mitkkodéséhez. Ezen cookie-k
elfogadasa nélkiil Adatkezeld nem tudja garantalni a weboldal elvartaknak megfeleld
miikddését, sem pedig azt, hogy minden, a felhasznal6 éltal keresett informacidhoz a
felhasznalo hozza fog jutni. Ezek a cookie-k nem gytijtenek be személyes adatokat az
¢érintettdl vagy olyan adatokat, amelyek marketing célokra hasznalhatok fel.

Feltétlentil sziikséges cookie-k példaul a Teljesitmény cookie-k, amelyek informéaciot
gyljtenek arrdl, hogy a weboldal megfeleléen miikddik-e, mitkddésében tapasztalhatoak-e
hibak. Az esetleges hibak jelzésével az Adatkezeld segitségére vannak a weboldal
tokéletesitéséhez, illetve jelzik, hogy melyek a weboldal legnépszeriibb részei.

Funkcionalis cookie-k

Ezek a cookie-k biztositjak a weboldal érintett igényeire szabott kdvetkezetes megjelenését,
¢s megjegyzik az €rintett altal valasztott beallitasokat (példaul: szin, betliméret, elrendezés).

A cookie tovabba segit a weboldal ergondmia kialakitasanak javitasdban, felhasznalobarat
weboldal kialakitasaban, a latogatok online élményének fokozéasa érdekében.

A honlapon lehetséges az ajanlatkérési lrlap kitoltésével az Adatkezeldvel a kapcsolat
felvehetd.

Adatkezeld az ajanlatkérési Girlap esetében az ajanlatkérd nevét, e-mail cimét, telefonszamat,
mint személyes adatot kezeli.

Az adatkezelés jogalapja az adatkezeléshez adott hozzajarulas.

Az adatkezelés ideje legfeljebb 5 évig, vagy az adatkezelés torlésének kéréséig tarthat.

14. ZARO RENDELKEZESEK



14.1. A Szabalyzat az Adatkezeld vezetdje altali elfogadasat kovetd napon hatalyba 1ép,
egyuttal a korabbi adatvédelmi szabalyzat hatalyat veszti, a hozza kapcsolodod
nyomtatvanyok, nyilatkozati minték a tovabbiakban nem hasznalhatok.

14.2. A Szabalyzatban nem részletezett kérdésben a magyar jog, €s az 5. pontban
meghatarozott jogszabalyok rendelkezései irdnyadok.



